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Lehrstelle als Kauffrau/Kaufmann EFZ 
3-jährige Lehre mit eidgenössischem Fähigkeitsausweis 
Fachrichtung: Dienstleistung und Administration 
Profil B/E/M 
 

 
Möchtest Du in einem international ausgerichteten und dynamischen Unternehmen Deine 
kaufmännische Ausbildung absolvieren? Wir suchen jedes Jahr interessierte, motivierte und 
neugierige junge Menschen, aktuell für August 2020. 
 
Während der dreijährigen Ausbildung lernst Du wichtige Abläufe in einem KMU kennen und 
bist bald in der Lage in den Bereichen Telefonzentrale/Empfang, Wareneingang und 
Warenausgang, Buchhaltung, Verkauf und Administration tatkräftig mitzuarbeiten. Es ist uns 
wichtig, Dich zielgerichtet und praxisnah auszubilden und Dich dabei, wo immer nötig, zu 
unterstützen. 
 
DEIN PROFIL 

 Abgeschlossene Sekundarschule oder Realschule mit 10. Schuljahr 

 Gute bis sehr gute Schulnoten in den Fächern Mathematik, Deutsch, Englisch, Französisch  

 Gute Auffassungsgabe und Lernbereitschaft 

 Ehrliche und verantwortungsbewusste Persönlichkeit 

 Freude an Computerarbeit und an der Arbeit im Team 

 Tastaturschreiben: Die Fertigkeit des 10-Finger-Systems muss vor Lehrbeginn erworben 
werden 

 
Wir erwarten nicht, dass Du in allen Gebieten bereits perfekt bist, aber wir erwarten gewisse 
Qualitäten wie Engagement, Zuverlässigkeit und Offenheit für Neues sowie den Willen, Deine 
Zukunft zu gestalten. Bei guten Resultaten in der Berufsschule und im Betrieb gewähren wir 
einen Leistungslohn. Wir unterstützen Sprachaufenthalte, bieten 6 Wochen Ferien und eine 
strukturierte, spannende und abwechslungsreiche Ausbildung. 
 
Möchtest Du Teil unseres Teams werden? Dann sende Deine Bewerbungsunterlagen 
(Bewerbungsschreiben, Lebenslauf mit Foto, Zeugniskopien ab der 7. Klasse, Multicheck falls 
vorhanden) per Post oder E-Mail an: 
 
Erbo AG 
Karin von Rohr 
Industriestrasse 17  Tel: 062 958 88 26 
4922 Bützberg  E-Mail: vonrohr.karin@erbo.ch 


