
 

Die Erbo Spraytec AG ist eine unabhängige schweizerische 

Familienunternehmung und ist die erste Adresse für die 

Entwicklung und Herstellung von massgeschneiderten 

Pulverprodukten mittels Wirbelschichtverfahren. Für eine 

weltweite Kundschaft entwickeln und produzieren wir 

hochwertige, innovative Zusatzstoffe für die Nahrungs- und 

Futtermittelindustrie. 

 

Zur Ergänzung unseres Teams suchen wir per sofort oder nach Vereinbarung 

eine flexible und motivierte Persönlichkeit als: 

Sachbearbeiter/in Abwicklung / Export / Verkauf (60 – 100 %) 

Dein Verantwortungsbereich:  

• Erstellen von Exportdokumente für Kunden weltweit 

• Abwicklung der Aufträge inkl. Inlandaufträge (Produkte und Dienstleistungen) 

• Fakturierung aller Produkte und Dienstleistungen 

• Mithilfe der Organisation, Koordination und Abwicklung der weltweiten Importen, Exporten sowie 

deren Transporte 

• Avisierung und Koordination der Speditionsgesellschaften von Kunden oder Lieferanten 

• Mitarbeit bei der Planung zur Beschaffung der Rohstoffe 

• Bewirtschaftung der Rohstoffkontrakte sowie der Verkaufskontrakte 

• Erstellen und Führen von Verkaufs- und Einkaufsstatistiken 

Dein Anforderungsprofil: 

• Kaufm. Grundausbildung mit idealerweise Berufserfahrung im Import- /Exportbereich 

• Weiterbildung als Aussenhandelsfachfrau/-mann mit eidg. Fachausweis von Vorteil 

• Erfahrung in der Auftragsabwicklung eines Produktionsbetriebs 

• Gute ERP-Kenntnisse 

• Gute Deutsch- und Englischkenntnisse in Wort und Schrift, weitere Sprachen von Vorteil 

• Belastbar, zuverlässig, loyal und exaktes Arbeiten 

Wir bieten: 

• Selbstständige und verantwortungsreiche Position in internationalem Umfeld 

• erfolgreiches KMU mit hohem Technologieanspruch 

• Gründliche Einführung  

• Flexible Arbeitszeiten 

• Flache Hierarchien 

• Moderne Arbeitsplätze 

• Marktgerechter Lohn 

Haben wir Dein Interesse geweckt? Dann sende uns deinen Lebenslauf und Arbeitszeugnisse, vorzugsweise 

in elektronischer Form, an unser HRM (hr@erbo.ch). Wir freuen uns auf Dich! 

Wir akzeptieren ausschließlich Direktbewerbungen. Dossiers von Personalvermittlungen werden nicht 

berücksichtigt und nicht beantwortet. 

Erbo Spraytec AG, Industriestrasse 17, 4922 Bützberg 

Tel. 062 958 88 88, Fax 062 958 88 84, www.erbo-spraytec.ch 

mailto:hr@erbo.ch?subject=Bewerbung%20als%20Qualitätsmanager*in
https://maps.app.goo.gl/uhcrxEj4XBGNjmNU8
https://www.erbo-spraytec.ch/

